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  Bremen, 20.10.2006 

 

BEWERBUNG ALS BÜROKAUFFRAU 
 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

Sie sind mir als modernes medizinisches Laboratorium bekannt. Ihr umfangreiches 

Leistungsspektrum und Ihr Unternehmensleitbild haben mich zu einer Bewerbung 

motiviert. Die in der Anzeige vom Weser Kurier ausgeschriebenen Stelle als Bürokauffrau 

in Ihrem innovativen Unternehmen reizt mich sehr.  

 

Aufgrund meiner kaufmännischen Ausbildung und meinen bisherigen praktischen 

Erfahrungen in der Sachbearbeitung kann ich Sie unterstützen und in Ihrem 

professionellen Umfeld weiter lernen. 

 

Für die von Ihnen ausgeschriebene Position bringe ich neben den oben genannten 

Qualifikationen große Flexibilität und Kundenorientierung mit. Ein hohes Engagement 

und Freude an Teamarbeit sind für mich selbstverständlich.  

 

Das selbstständige Arbeiten stellt für mich, auch in Stresssituationen, kein Problem dar. 

 

In einem persönlichen Gespräch kann ich Ihnen meine Motivation gerne näher 

darlegen. 

 

Freundliche Grüße nach Bremen 

 

 

 

 

 


